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 /data wpływu wniosku do PUP/


	

	
	Powiatowy Urząd Pracy 

w Białymstoku 

ul. Sienkiewicza 82


	WNIOSEK

O PRZYZNANIE OSOBIE BEZROBOTNEJ ŚRODKÓW NA PODJĘCIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ



na zasadach określonych w art. 46 ust. 1 pkt.2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415 z późn. zm.) i Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 lipca 2011 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, oraz przyznawania bezrobotnemu środków na podjęcie działalności gospodarczej (Dz. U. Nr 155 poz. 922).
Prosimy o dokładne i staranne wypełnienie niniejszego wniosku.

Jednym z warunków uwzględnienia wniosku jest jego kompletność i prawidłowość sporządzenia. Sam fakt złożenia wniosku nie gwarantuje otrzymania wnioskowanych środków. Wniosek podlega ocenie przez komisję powołaną przez Dyrektora PUP. Ocena ta odbywa się w oparciu o informacje zawarte w treści wniosku i załącznikach. Ostateczna decyzja w sprawie przyznania wnioskowanych środków należy do działającego w imieniu Starosty Powiatu Dyrektora PUP.

Od negatywnego stanowiska PUP nie przysługuje odwołanie.

Uwaga:

Zgodnie z § 10 ust 1 w/w rozporządzenia formami zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnego otrzymanych ze środków Funduszu Pracy środków na podjęcie działalności gospodarczej (w przypadku nie wywiązywania się z warunków umowy) może być poręczenie, weksel z poręczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, blokada rachunku bankowego lub akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika.

PUP w Białymstoku stosuje trzy spośród powyższych form: weksel z poręczeniem wekslowym (aval), blokadę rachunku bankowego lub gwarancję bankową.
OŚWIADCZENIE:

Oświadczam, że przed wypełnieniem wniosku zapoznałem się z Regulaminem przyznawania osobom bezrobotnym środków na podjęcie działalności gospodarczej.
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Cz. I. OPIS PRZEDSIĘWZIĘCIA 
SEKCJA A – INFORMACJE O WNIOSKODAWCY
	A.1. Dane dotyczące wnioskodawcy

	Proszę o podanie następujących danych:

	1. 1.   Imię i nazwisko
	

	2. PESEL
	

	3. Data zarejestrowania w Powiatowym Urzędzie Pracy
	

	4. Nr ewidencyjny 
	

	5. Adres zamieszkania
	

	6. Telefon 
	

	7. Adres do korespondencji
	

	8. Numer telefonu, faksu
	

	9. Adres poczty elektronicznej
	

	10. Dane współmałżonka: 
	· Imię i nazwisko
	

	
	· Wykonywany zawód
	

	
	· Miejsce pracy
	

	11. Sytuacja materialna i finansowa wnioskodawcy oraz jego/jej współmałżonka
	· Łączny dochód wszystkich członków gospodarstwa domowego
	

	
	· Ilość osób pozostających we wspólnym gospodarstwie domowym
	

	
	· Posiadane środki finansowe, lokaty bankowe (wymienić z podaniem kwoty w zł.)
	

	
	· Posiadane nieruchomości (podać informację  z zaznaczeniem ewentualnego obciążenia hipotecznego)
	

	
	· Stan zadłużenia wnioskodawcy oraz jego(jej) współmałżonki(a) (podać czy istnieją zadłużenia - z jakiego tytułu, gdzie, forma zabezpieczenia i warunki  spłaty  oraz wykaz  udzielonych poręczeń)
	

	A.2. Kwota wnioskowanej dotacji

	Proszę o podanie następujących danych:

	I. Wnioskowana kwota dotacji:
	…………….………………………..………….………. zł 

słownie: …...……………………………………….……zł

	· w tym na pokrycie kosztów pomocy prawnej, konsultacji  i doradztwa w związku z planowaną działalnością:
	………………………………………..…………..……. zł 

słownie:…………………………………………….……zł


SEKCJA B – Przygotowanie do prowadzenia działalności gospodarczej
	B.1. Potencjał i wykształcenie uczestnika projektu

	1. Wykształcenie (proszę przedstawić wszystkie ukończone szkoły podając profil/ kierunek/ specjalność)
	

	2. Inne kwalifikacje pomocne przy realizacji planowanego przedsięwzięcia (kursy, szkolenia, posiadane dyplomy)

Należy wskazać umiejętności i kwalifikacje, poświadczone dyplomem, certyfikatem, zaświadczeniem, uprawnieniami,  mające istotne znaczenie z punktu widzenia prowadzenia planowanej działalności.
	

	3. Doświadczenie zawodowe: 

UWAGA: W przypadku ostatniego zakładu pracy proszę również podać sposób rozwiązania umowy o pracę.

	Okres zatrudnienia
	Miejsce Pracy/Nazwa pracodawcy
	Stanowisko i zakres obowiązków

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Czy Wnioskodawca prowadził już działalność gospodarczą? 
Jeśli TAK to, jaką oraz w jakim okresie?

Należy podać również datę i przyczyny zaprzestania jej prowadzenia.
	


SEKCJA C – DANE DOTYCZĄCE PLANOWANEJ DZIAŁALNOŚCI 
	C.1. Siedziba działalności – adres zakładu 

	Proszę podać dane dotyczące nieruchomości, w której działalność będzie zlokalizowana.

	1. Województwo
	

	2. Powiat
	

	3. Gmina
	

	4. Miejscowość
	

	5. Kod pocztowy
	

	6. Ulica
	

	7. Numer domu
	

	8. Nr lokalu
	

	9. Forma własności lokalu
	

	10. Wysokość miesięcznej opłaty za najem
	

	11.  Powierzchnia lokalu
	

	12. Proszę wskazać jaki jest stan dostosowania pomieszczenia/pomieszczeń do planowanej działalności (jeżeli dotyczy)
	

	C.2. Opis planowanego przedsięwzięcia

	1. Forma prawna planowanej działalności:
	

	2. Przewidywana nazwa działalności:
	

	3. Rodzaj działalności (handel, produkcja, usługi):

	

	4. Symbol podklasy rodzaju działalności określony zgodnie z Polską Klasyfikacją Działalności (PKD):
	

	5. Przewidywany termin rozpoczęcia planowanej działalności gospodarczej od chwili uzyskania dotacji:
	


	C.3. Charakterystyka planowanej działalności gospodarczej

	· Proszę opisać dziedzinę, w obrębie, której będzie prowadzona działalność oraz wskazać produkt lub usługę, która będzie wytwarzana/sprzedawana/oferowana.

· Proszę  dokonać opisu produktu/usługi powstałego w wyniku realizacji przedsięwzięcia

· Proszę  wskazać  ogólny zarys działalności, istotę planowanych zamierzeń, motywy podjęcia działalności, w tym w planowanym zakresie.

	

	C.4. Atuty przedsięwzięcia

	Np.: doświadczenie w branży, kontakty handlowe, itp. 

	


	C.5. Miejsca i źródła zaopatrzenia

	Proszę wskazać miejsca zaopatrzenia oraz czy zawarte zostały umowy wstępne, deklaracje współpracy z dostawcami (dokumenty te należy przedstawić w załączeniu do wniosku)

	


	C.6.  Identyfikacja rozwiązań alternatywnych

	Czy w przypadku wystąpienia trudności (np.: z zaopatrzeniem  lub zbytem), będzie możliwość zmiany profilu produkcji lub usług? Należy krótko opisać nowy profil. 

	


	C.7. Zaangażowane środki własne – (jeśli dotyczy).

	środki pieniężne, maszyny, urządzenia, materiały, surowce, środki transportu, lokale, itd. w zł.

	Rodzaj posiadanego środka własnego:
	Wartość w zł.:

(na podstawie własnych szacunków i obliczeń)

	
	

	
	

	
	

	
	

	RAZEM:
	


	C.8. Informacje o planowanym zatrudnieniu (jeśli dotyczy)

	Proszę opisać planowane zatrudnienie – opis stanowiska i zakres czynności oraz planowany termin zatrudnienia

	Stanowisko:
	Zakres czynności:

	
	

	
	

	
	


SEKCJA D - ZNAJOMOŚĆ RYNKU I KONKURENCJI

	D.1. Dystrybucja i promocja

	Proszę opisać, w jaki sposób będzie prowadzona sprzedaż i promocja - należy podać wybór metod dotarcia do klientów. Proszę opisać charakterystykę wybranych metod, należy wskazać sposób promowania prowadzonej działalności i jej produktów. W jaki sposób klienci będą informowani o produktach / usługach? Proszę wskazać, w jaki sposób będzie zdobywany i utrzymywany rynek zbytu na produkt/usługę?

	


	D.2. Charakterystyka rynku

	Proszę wskazać czy występuje realne zapotrzebowanie na oferowany produkt/usługę? Jakie są źródła tej informacji? Jakie są oczekiwania i potrzeby klientów? W jakim stopniu Państwa oferta odpowiada na te oczekiwania? Jakie są rozmiary rynku? Proszę podać obszar, który będzie rynkiem zbytu produktów /usług – czy produkty/usługi są przeznaczone na rynek lokalny, regionalny, krajowy czy eksport? Proszę wskazać czy zawarte zostały umowy wstępne, deklaracje współpracy(dokumenty te należy przedstawić w załączeniu do wniosku)

	


	 Proszę wskazać, kim są potencjalni klienci. Proszę określić udział poszczególnych odbiorców (grup odbiorców) w ogóle klientów:

	Lp.
	Produkt/usługa
	Odbiorca/Grupa odbiorców
	% udział klientów/grupy klientów w ogóle klientów

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	


	D.3.  Konkurencja na rynku

	Czy prowadzona jest podobna działalność gospodarcza w obrębie terenu działania zakładanej firmy? Jacy są Państwa konkurenci? Na jakim rynku działają? Czym różni się Państwa oferta od konkurencji? W jakim zakresie Państwa oferta jest lepsza, a w jakim gorsza? Czy konkurenci są silniejsi, czy słabsi w danym segmencie, w którym działalność jest prowadzona? 

	

	Dla każdej grupy produktów, usług lub towarów proszę opisać pozycję konkurencji oraz swoją w następujących obszarach: jakości, ceny, reklamy/promocji, grup klientów.

	Oferta wnioskodawcy
	Oferta konkurencji (opis)

	Produkt/usługa 1:
	Analogiczny produkt/usługa konkurencji:


	Produkt/usługa 2: 
	Analogiczny produkt/usługa konkurencji:


	Produkt/usługa 3:
	Analogiczny produkt/usługa konkurencji:


	Produkt/usługa 4:
	Analogiczny produkt/usługa konkurencji:


	Czy popyt na produkt/usługę będzie podlegał sezonowym zmianom? 
Jeżeli TAK – jak będą minimalizowane skutki tej sezonowości? Jeżeli NIE krótko uzasadnić. 

	


SEKCJA E - ANALIZA SILNYCH I SŁABYCH STRON DZIAŁALNOŚCI, JEJ ZAGROŻENIA I MOŻLIWOŚCI (SWOT)

	Analiza silnych i słabych stron działalności, jej zagrożenia i możliwości



	

	Mocne strony
	Słabe strony

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	

	Szanse
	Zagrożenia

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


SEKCJA F - OPŁACALNOŚĆ I EFEKTYWNOŚĆ PRZEDSIĘWZIĘCIA
	F.1. Analiza finansowa planowanej działalności

	

	a) Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności gospodarczej oraz źródła ich finansowania.

	Wyszczególnienie
	Kwota wydatków ogółem
	w tym:

	
	
	w ramach wnioskowanej kwoty
	w ramach środków własnych
	w ramach innych źródeł

	1. Prace wstępne i przygotowawcze (uzyskanie niezbędnych pozwoleń i opinii, opłaty skarbowe i rejestracyjne, koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa) 
	
	
	
	

	2. Maszyny i urządzenia

	
	
	
	

	3. Towar, materiały i surowce


	
	
	
	

	4. Inne wydatki


	
	
	
	

	Razem:
	
	
	
	


	b) Przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia działalności gospodarczej

	A. PRZYCHODY 
(krótka kalkulacja w oparciu o zaplanowaną politykę cenową)
	w miesiącu
	w 201…. r.

w roku założenia działalności
	w 201....r.

w roku kolejnym

	Przykład kalkulacji: 

Nazwa produktu/usługi – wartość w zł (ilość x cena)

	
	
	

	B. KOSZTY
	
	
	

	· koszty zakupu towaru (surowców)
	
	
	

	· wynagrodzenia
	
	
	

	· narzuty na wynagrodzenia
	
	
	

	· czynsz dzierżawy
	
	
	

	· amortyzacja
	
	
	

	· koszty transportu
	
	
	

	· koszty opakowań
	
	
	

	· energia elektryczna
	
	
	

	· woda /C.O./ gaz
	
	
	

	· zużycie materiałów i przedmiotów nietrwałych
	
	
	

	· usługi obce
	
	
	

	· podatek lokalny
	
	
	

	· telekomunikacja
	
	
	

	· ubezpieczenie
	
	
	

	· składka ZUS
	
	
	

	· inne koszty 
	
	
	

	RAZEM  KOSZTY
	
	
	

	ZYSK BRUTTO  (A-B)
	
	
	

	Założenia, na podstawie których powstał plan sprzedaży:

Wyjaśnienia do analizy:




SEKCJA G - Szczegółowa specyfikacja zakupów w ramach wnioskowanej kwoty dotacji sporządzona w oparciu o oferty handlowe (w załączeniu oferty firm). 

Uwaga: W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku i planowanego zakupu sprzętu używanego wnioskodawca zostanie zobowiązany do dostarczenia deklaracji potwierdzającej, że w okresie ostatnich siedmiu lat sprzęt nie został zakupiony z pomocy publicznej przyznanej na szczeblu krajowym lub wspólnotowym oraz opinii rzeczoznawcy o stanie technicznym i wartości sprzętu.

PROSZĘ ZSUMOWAĆ WARTOŚCI W RAMACH POSZCZEGÓLNYCH KATEGORII ZAKUPU, A NA KONIEC ZSUMOWAĆ WSZYSTKIE ZAKUPY W RAMACH WNIOSKOWANEJ KWOTY.
	KATEGORIA ZAKUPU


	L.P.
	RODZAJ ZAKUPU

(Proszę zaznaczyć rzeczy używane)
	UZASADNIENIE ZAKUPU
UWAGA: Pole wypełniane obowiązkowo dla każdego wskazanego w kolumnie 3 zakupu.  
Dodatkowo należy tutaj uzasadnić zakup rzeczy używanej.
	Termin realizacji zakupu
	Kwota

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Maszyny, urządzenia, wyposażenie 
(min. 50% wnioskowanej kwoty)
	1. 
	
	
	
	

	
	2. 
	
	
	
	

	
	3. 
	
	
	
	

	
	4. 
	
	
	
	

	Razem maszyny, urządzenia i wyposażenie:
	

	Materiały  i surowce
(max. 30% wnioskowanej kwoty)
	5. 
	
	
	
	

	
	6. 
	
	
	
	

	
	7. 
	
	
	
	

	
	8. 
	
	
	
	

	Razem materiały i surowce:
	

	Reklama

(max. 20% wnioskowanej kwoty)
	9. 
	
	
	
	

	
	10. 
	
	
	
	

	
	11. 
	
	
	
	

	
	12. 
	
	
	
	

	Razem Reklama:
	

	Koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa

(max. 3% wnioskowanej kwoty)
	13. 
	
	
	
	

	
	14. 
	
	
	
	

	
	15. 
	
	
	
	

	
	16. 
	
	
	
	

	Razem Koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa:
	

	SUMA WSZYSTKICH ZAKUPÓW: 
	    


Oświadczam, że wszelkie informacje przedstawione w niniejszym dokumencie są prawdziwe, przedstawione w sposób rzetelny oraz przygotowane w oparciu o najpełniejszą wiedzę dotyczącą przedsiębiorstwa oraz perspektyw i możliwości jego rozwoju.

	Imię i nazwisko Wnioskodawcy  

         
	……………………………………..

	Czytelny podpis Wnioskodawcy   


	……………………………………..

	Miejscowość, data    


	……………………………………..


Cz. II. Forma zabezpieczenia umowy

Wybieram następującą formę zabezpieczenia umowy
:

1. ( weksel z poręczeniem wekslowym (aval)

2. ( blokadę rachunku bankowego

3. ( gwarancję bankową
Ad 1. W przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia weksla z poręczeniem wekslowym (aval) poręcznie powinno być dokonane, przez co najmniej 2 osoby. Poręczycielem może być osoba, która:

· jest pełnoletnia (ukończyła 18 rok życia) i nie ukończyła 70 roku życia,

· jest zatrudniona na czas nieokreślony lub na okres co najmniej dwóch lat od dnia udzielenia poręczenia,

· nie jest współmałżonkiem wnioskodawcy (warunku nie stosuje się w przypadku rozdzielności majątkowej współmałżonków),

· osiąga dochód, którego przeciętna wartość brutto z trzech miesięcy poprzedzających poręczenie wynosi co najmniej 150% minimalnego wynagrodzenia (po zmniejszeniu o zobowiązania 
finansowe),

· nie jest zobowiązana z tytułu prawomocnego wyroku sądowego,

· nie znajduje się w okresie wypowiedzenia umowy o pracę,

· nie jest dłużnikiem Funduszu Pracy,

· nie jest zobowiązana z tytułu poręczenia dłużnikowi Funduszu Pracy, 
· jest zatrudniona u Pracodawcy posiadającego siedzibę na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.
· Poręczyciel zatrudniony na umowę o pracę dostarcza zaświadczenie z zakładu pracy o wysokości średniego wynagrodzenia brutto z ostatnich trzech miesięcy i rodzaju zawartej umowy o pracę. 
· Poręczyciel prowadzący własną działalność gospodarczą dostarcza aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy przed udzieleniem poręczenia oraz zaświadczenie z Urzędu Skarbowego o wysokości osiągniętych przychodów lub dochodów za rok ubiegły. 
· Poręczyciel będący na emeryturze lub rencie przedkłada ostatnią decyzję z ZUS-u dotyczącą pobieranego świadczenia. 
· Do zawarcia umowy o udzielenie bezrobotnemu środków na podjęcie działalności konieczna jest zgoda współmałżonka wnioskodawcy pozostającego z nim we wspólnocie majątkowej i współmałżonka poręczyciela pozostającego z nim we wspólnocie majątkowej wyrażona podpisem złożonym w obecności upoważnionego pracownika Powiatowego Urzędu Pracy w Białymstoku.
· Poręczeń odnoszących się do zabezpieczenia tej samej umowy nie mogą udzielać współmałżonkowie. Warunku nie stosuje się w przypadku rozdzielności majątkowej współmałżonków. 
Ad 2. W przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia blokady na rachunku bankowym 
(po podpisaniu umowy o dotację) należy przedstawić zaświadczenie z banku potwierdzające dokonanie blokady środków finansowych odpowiadających wysokości wnioskowanej kwoty dotacji na okres 24 miesięcy, powiększonych o odsetki ustawowe naliczone za okres 24 miesięcy. Kwota odsetek wyliczana jest na dzień zawarcia umowy.

Ad 3. W przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia gwarancji bankowej (po podpisaniu umowy o dotację) należy przedstawić dokument z banku potwierdzający gwarancję zapłaty kwoty odpowiadającej wysokości wnioskowanej kwoty refundacji na okres 24 miesięcy, powiększonych o odsetki ustawowe naliczone za okres 24 miesięcy. Kwota odsetek wyliczana jest na dzień zawarcia umowy.

Cz. III. OŚWIADCZENIE 

1. Nie otrzymałem(am) dotychczas z Funduszu Pracy lub z innych środków publicznych bezzwrotnych środków na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej, założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej;
2. Nie prowadziłem(am) działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy przed dniem złożenia wniosku;

3. Nie posiadam wpisu do ewidencji działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku;

4. Wykorzystam środki zgodnie z przeznaczeniem;

5. Nie podejmę zatrudnienia w okresie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej;
6. Nie byłem(am) karany/a w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku za przestępstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 października 2002 roku o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;
7. Rezygnuję z możliwości zawieszenia prowadzenia działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej;

8. Nie złożyłem(am) wniosku do innego starosty o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej lub środków na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej;

9. Nie otrzymałem(am)/otrzymałem(am) w ciągu ostatnich trzech lat budżetowych pomocy/pomoc w ramach zasady de minimis w wysokości ……………..euro (Rozporządzenie Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006r. str. 5);

10.  W okresie 12 miesięcy poprzedzających złożenie wniosku: 

· nie odmówiłem bez uzasadnionej przyczyny przyjęcia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy określonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia                            i instytucjach rynku pracy, zwanej dalej „ustawą”,

· z własnej winy nie przerwałem szkolenia, stażu, wykonywania prac społecznie użytecznych lub innej formy pomocy określonej w ustawie, 

· po skierowaniu podjąłem szkolenie, przygotowanie zawodowe dorosłych, staż lub inną formę pomocy określoną w ustawie.

11.  Oświadczam, że w przypadku pozytywnie zaopiniowanego wniosku nie rozpocznę działalności gospodarczej i nie złożę wniosku o wpis do ewidencji działalności gospodarczej do momentu przekazania przez Powiatowy Urząd Pracy w Białymstoku przyznanych środków na wskazany rachunek bankowy.
	Świadomy(a) odpowiedzialności karnej za składanie nieprawdziwych danych  oświadczam, że dane zawarte w niniejszym wniosku są zgodne z prawdą.



	
	    ………………………………………

	
	(podpis wnioskodawcy)


Komisja pozytywnie / negatywnie opiniuje wniosek. 

Białystok, dn. ………………………
Podpisy członków komisji:

………………………………………

………………………………………

………………………………………

……………………………………....

DECYZJA   DYREKTORA PUP ......................................................................................................






� właściwe zaznaczyć
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